	附件1： 

广州市天河区沙东街道办事处2019年公开招聘编外合同制工作人员职位表

	序号
	招聘

岗位
	岗位

类别
	招聘人数
	资   格   条   件

	
	
	
	
	专业
	学历

学位
	其他条件

	1
	人民调解员
	行政辅助
	1人
	不限
	大专或以上
	一、年龄35周岁以内；
二、法学类专业及有基层工作经验优先；
三、有一定的文字书写、语言表达、沟通协调和计算机应用操作能力；
四、按（穗天人社[2016]221号）《关于调整我区财政拨付人员经费的编外人员工资待遇标准的通知》的规定执行，基本工资3000元+职称或技能津贴+学历津贴+工龄津贴+奖励性绩效，按规定购买五险一金。

	2
	会计工作人员
	行政辅助
	1人
	会计类
	大专或以上
	一、年龄35周岁以内；
二、持有国家统一的会计从业资格证书，2年以上行政事业单位会计工作经验；

三、熟悉并严格按照国家相关法律规定、会计准则和会计制度进行核算，对各种原始凭证进行审核，保证核销手续及原始单据的合规性及准确性；
四、正确地编制预、决算、固定资产、核算工资等各项报表工作，并对重大事项进行分析、说明、提供会计信息；

五、及时做好会计资料的收集、汇编、归档等管理工作；

六、认真细致，爱岗敬业，吃苦耐劳，有良好的职业操守；
七、按（穗天沙工委[2019]38号文管理，高级文员待遇，基本工资4000元+学历津贴+工龄津贴+绩效，按规定购买五险一金。


