招聘岗位、职责及人数

	项目名称：事业部

	招聘岗位
	需求部门
	招聘专业
	需求人数
	备注

	行政管理岗
	综合办公室
	汉语言文学
	1
	

	宣传岗
	综合办公室
	新闻学、传播学等相关专业
	1
	

	信息专业岗
	综合办公室
	计算机、通信、软件工程
	1
	

	财务经理
	财务资金部
	会计学、财务管理等相关专业
	1
	

	商务合约岗
	合约法务部
	工程造价
	1
	

	法务管理岗
	合约法务部
	经济法、民商法等相关专业
	1
	

	市场营销岗
	市场部
	市场营销专业、土木工程和金融学等相关专业
	2
	

	安全质量岗
	项目管理部
	安全工程、工程管理等相关

专业
	1
	

	小计
	9人

	岗位职责：

行政管理岗 负责撰写各类文书材料；负责事业部收发文管理工作；负责日常会议管理、会议接待等工作。

宣传岗 建立和完善对内外宣传报道工作，组织对外宣传报道；负责事业部各种宣传平台的维护；负责文化活动方案的制订与组织实施。

信息管理岗  负责信息化管理及其他日常事务性工作。
财务经理  负责财务部全面管理工作，制定财务各项管理制度；负责日常财务核算、会计凭证、出纳、税务工作的审核；负责财政、税务、银行等对外关系协调。

商务合约岗  负责合同的评审；负责招投标工作；负责项目合同履约的动态监控；负责各类商务合约报告的编报。
法务管理岗  负责从合法合规性方面评审合同；把控公司法律风险，协调处理涉诉案件；出具法律意见书等成果文件、提供法律咨询与建议。

市场营销岗  负责市场营销、企业推广、企划等相关工作。

安全质量岗  负责安全管理生产工作，包括施工现场安全管理、安全质量环境检查、安全生产专业教育培训工作。

	项目名称：鱼化寨地铁上盖物业项目指挥部

	招聘岗位
	需求部门
	招聘专业
	需求人数
	备注

	开发管理岗
	开发管理部
	建筑学专业
	1
	一线地产公司从业经验

	商务合约岗
	成本合约部
	工程造价等相关专业
	2
	

	规划设计岗
	规划设计部
	建筑学专业
	1
	一线地产公司从业经验

	市场营销岗
	营销部
	市场营销专业、土木工程和金融学等相关专业
	1
	

	行政管理岗
	综合办公室
	行政管理、汉语言文学
	1
	

	会计岗
	财务部
	会计学、财务管理等相关专业
	1
	

	小计
	7人

	岗位职责 
开发管理岗 负责报建工作，研究政府各类批报政策及公共关系拓展。
商务合约岗 负责工程造价核算；负责合同谈判、合同管理等商务合约管理工作。

规划设计岗 负责项目设计进度、质量，对各类方案、施工图、设计变更等工作进行管理。
市场营销岗 负责市场营销、企业推广、企划等相关工作。
行政管理岗 负责行政、后勤、党建等工作。

会计岗 负责公司资金审核工作并编制记账凭证；负责公司现金及银行往来账务；负责编制各种财务报表。

	项目名称：地铁六号线二期站后工程施工总承包项目指挥部

	招聘岗位
	需求部门
	招聘专业
	需求人数
	备注

	工程技术岗
	工程技术部
	工程管理类相关专业
	1
	

	BIM工程师
	工程技术部
	通风空调、给排水、计算机等相关专业
	1
	

	机电工程师
	工程技术部
	通风空调、给排水
	1
	

	安全质量岗
	安全质量部
	安全工程等
	1
	

	物资设备岗
	物资采购部
	工程管理类相关专业
	1
	

	商务合约岗
	商务部
	工程造价
（安装及装修专业）
	1
	

	会计岗
	财务部
	会计学、财务管理等相关专业
	1
	

	行政管理岗
	综合办公室
	行政管理、汉语言文学等相关专业
	2
	

	小计
	9人

	岗位职责：
工程技术岗 负责常规机电安装的管理；负责制定工程技术管理相关办法；培养工程技术人才；组织设备调试等。
BIM工程师 负责指挥部BIM+方案策划、制定相关管理实施文件，统筹、指导各分部开展BIM应用工作。
机电工程师 负责组织相关专项方案的编制、施工计划的制定、进度管理等工作。
安全质量岗 负责指挥部安全、质量、环保等管理办法的制定；进行安全培训；进行项目安全管理、治污减霾管理等工作。
物资设备岗 负责主要物资工作的招标采购工作；负责制定物资管理的相关管理办法；进行物资管理等方面的培训；负责培养新的物资管理人才。
商务合约岗 负责变更签证及计量结算的办理；负责商务表格填报；负责项目成本核算；负责施工合同草拟；负责合同履约的动态监控；负责对各工区的商务管理。
行政管理岗 负责行政、后勤、党建等工作。
会计岗 负责公司资金审核工作并编制记账凭证；负责公司现金及银行往来账务；负责编制各种财务报表。

	项目名称：西安地铁八号线工程施工总承包项目经理部

	招聘岗位
	需求部门
	招聘专业
	需求人数
	备注

	副总工程师
	\
	土木工程相关专业
	1
	

	商务合约岗
	合约部
	工程造价
	1
	

	会计岗
	财务部
	会计学、财务管理等相关专业
	2
	

	市场营销岗
	市场部
	市场营销专业、土木工程和金融学等相关专业
	1
	

	行政管理岗
	办公室
	汉语言文学、传播学、行政管理等相关专业
	2
	

	小计
	7人

	岗位职责：
副总工程师 协助总工进行工程技术管理。
商务合约岗 负责变更签证及计量结算的办理；负责商务表格填报；负责项目成本核算；负责施工合同草拟；负责合同履约的动态监控；负责对各工区的商务管理。
会计岗  负责公司资金审核工作并编制记账凭证；负责公司现金及银行往来账务；负责编制各种财务报表。
市场营销岗  负责市场营销、企业推广、企划等相关工作。
行政管理岗  负责行政、后勤、党建等工作。

	项目名称：西安地铁十四号线工程施工总承包项目指挥部

	招聘岗位
	需求部门
	招聘专业
	需求人数
	备注

	机电技术

负责人
	技术部
	具有机电安装施工经验或地铁工程装修施工经验
	1
	

	工程资料员
	安质部
	土木工程等相关专业
	1
	

	小计
	2人

	岗位职责：

机电技术负责人 负责编写施工方案，施工图纸的优化、工程技术交底，人员技术指导
资料员 熟悉地铁相关规范和验收标准，掌握西安地铁工程资料归档流程，能够独立完成工程资料编制、整理组卷和归档等工作。




