附件2
广安市公路勘察设计院2019年5月拟招聘岗位及要求一览表

	序号
	招聘
岗位
	最低
学历
	性别
	招聘
人数
	任职要求
	岗位职责
	工资待遇
	用工
性质

	1
	党群事务岗
	大专
	不限
	1人
	1.35周岁以下，汉语言文学、新闻、文秘、行政管理等相关专业；
2.大学专科及以上学历，中共党员；
3.熟悉办公室行政管理及工作流程，熟悉党建工作的基本要求和工作内容；
4.工作责任心强，思维细致缜密，具有团队协作精神；
5.具有扎实的文字功底和公文写作能力，并熟练操作运用办公软件；
6.具备较强的写作能力、语言表达能力、沟通协调能力、计划与执行能力；
7.具有党政机关、行政事业单位或国企1年以上工作经验者优先。
	1.负责单位党组织和党员队伍建设、宣传工作及党群工作。
2.负责单位党支部建设，制定党建工作计划、撰写党建工作总结。
3.组织党员活动和党务培训。
4.健全党的组织生活等管理形式，做好党费收缴、党员发展、维护党员基本信息、党员组织关系接转、党的文件传递、材料的建档、统计等工作。
5.协助做好纪检、监察、勤政廉洁和纠风方面的具体工作。
6.组织开展单位工会、青年及志愿者服务工作及员工活动。

7.完成领导交办的其他事项。
	1.薪酬待遇面议；
2.享受五险一金，带薪年假、年度体检等福利。
	合同工

	3
	公路桥梁设计岗
	本科
	男
	2人
	1.本科及以上学历，道路桥梁、公路相关专业；

2.能熟练操作路桥设计、预算软件；

3.有高度责任感和敬业精神，勤奋踏实，吃苦耐劳。
	1.外业勘测及数据处理；

2.内业路基、路面、桥涵设计及预算编制；

3.后期设计服务；

4.完成领导交办的其他事项。
	1.薪酬待遇面议；2.享受五险一金，带薪年假、年度体检等福利。
	合同工


