	附件一：安徽省合肥市中安公证处招聘岗位



	序号
	岗位代码
	岗位分类
	招聘数
	学历学位
	专  业
	岗位要求
	备  注

	1
	ZA01
	办理公证或
协助办理公证
	3
	本科及以上学历
	法学类
	1、35周岁以下
2、通过国家司法考试
3、有公证执业经历者优先录取
	拟作为公证员培养

辅助保障公证业务

	2
	ZA02
	协助办理公证
	4
	大专及以上学历
	法学类
	1、30周岁以下
2、通过国家司法考试或有公证工作经历者可放宽年龄至40周岁以下
	符合条件者拟培养为公证员

辅助保障公证业务

	3
	ZA03
	会计
	1
	本科及以上学历
	会计学、财务管理、审计学专业
	1、45周岁以下
2、有预算管理经历者优先录用
3、具有会计师及以上职称的，年龄可适当放宽至50周岁以下，学历可放宽至大专
	综合管理岗位，从事财务管理和/或单位其他服务保障工作

	4
	ZA04
	出纳
	1
	大专及以上学历
	会计学类
	1、30周岁以下
2、有财务管理经历者优先
录用
	综合管理岗位，从事出纳和/或单位其他服务保障工作

	5
	ZA05
	文员
	1
	本科及以上学历
	文秘方向
	1、30周岁以下
2、有相关工作经验者优先
3、学过办公自动化优先

4、中共党员优先
	综合管理岗位，办公自动化相关、文字资料相关工作及其他服务保障工作。


