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通识

一、阅读方法

1.逻辑思维导图法

2.快读

3.跳读

二、要点选择方法

1.原则

2.关键词法

3.首尾句法

三、要点加工方法

1.同义法

2.同范围法

3.同主体法

四、书写规则

1.书写格式

2.错漏修改方法

综合 A 类

一、归纳概括题重点注意事项

1.全面

2.准确

3.条理清晰
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二、提出对策提注意事项

1.针对性

2.可行性

3.可操作性

4.身份界定

三、文书写作题注意事项

1.格式

2.结构

3.层次

4.内容

四、应急处理题注意事项

1.目的意义的明确

2.处理问题的统筹性

3.处理问题的全面性

4.内容的针对性和客观性
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综合 B 类

一、概念分析题注意事项

1.内涵+外延

2.是什么+为什么+怎么办

二、阅读校错题注意事项

1.析错方式

2.常见错误

（1）语法错误

（2）逻辑错误

（3）标点错误

（4）关联词错误

（5）错别字

（6）成语滥用

三、论证评价题注意事项

1.析错原则

一肯而否三疑

2.结论寻找方法

3.常见错误

（1）机械类比

（2）混淆概念

（3）错用充要条件

（4）强加因果

（5）以偏概全

（6）评价标准不科学

（7）违背常识

四、资料分析题型注意事项

1.归纳类注意事项

2.对策类注意事项

3.分析类注意事项
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综合 C 类

一、科技文献题注意事项

1.关键词法

2.关键句法

3.选择题常用方法

4.辨析题常用方法

5.简答题常用方法

二、科技实务题注意事项

1.分析方法

2.制表方法

3.答案书写方法

三、论证评价题注意事项

1.析错原则

一肯而否三疑

2.结论寻找方法

3.常见错误

（1）机械类比

（2）混淆概念

（3）错用充要条件

（4）强加因果

（5）以偏概全

（6）评价标准不科学

（7）违背常识


